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ПРОЕКТ
МУНИЦИПАЛИТЕТ

внутригородского муниципального образования

ДОНСКОЕ

в городе Москве

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_________ № ________
О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг
В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципалитет внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве постановляет:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Мой район Донской».

3. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление муниципалитета внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве от 28 июня 2011 года № МДО-03-74 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя муниципалитета внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве Козлову В.И.
Руководитель муниципалитета

внутригородского муниципального 

образования Донское 

в городе Москве 






Л.В. Джиджелава

Приложение 

к постановлению муниципалитета внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве 

от ___________ № ____________
Порядок 

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).

2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых муниципалитетом внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве (далее – муниципалитет).

3. Формирование и ведение Реестра – действия по обеспечению доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах).

4. Реестр ведется в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципалитета (далее – официальный сайт).

5. Действия по формированию и ведению Реестра:

- размещение сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
- направление сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).

6. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.

7. Размещение сведений осуществляет муниципальный служащий муниципалитета в соответствии с распоряжением муниципалитета (далее – оператор) в течение 5 дней со дня предоставления таких сведений.

8. Оператор выполняет следующие функции:

- осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;

- обеспечивает фиксирование и осуществляет хранение сведений о лицах, осуществивших предоставление сведений об услуге.

9. Предоставление сведений об услугах для размещения обеспечивает муниципальный служащий муниципалитета, организующий предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель). 

10. Исполнитель предоставляет сведения об услуге в течение 5 дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.

11. Направление сведений для размещения на Портале осуществляет оператор в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии между Департаментом территориальных органов исполнительной власти города Москвы и муниципалитетом внутригородского муниципального образования Донское в городе Москве от 2 февраля 2012 года.

12. Оператор и исполнитель несут дисциплинарную ответственность за полноту, достоверность, актуальность сведений об услугах, предоставляемых для размещения в Реестре, за соблюдение порядка и сроков их предоставления, размещения, а также за направление сведений для размещения на Портале.

Приложение

к Порядку формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

Перечень

сведений о муниципальной услуге для размещения 

в Реестре муниципальных услуг

1. Наименование муниципальной услуги.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3. Наименования и реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, предусматривающих предоставление муниципальной услуги.

4. Наименования органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5. Наименование, номер, дата, сведения об опубликовании муниципального нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.

6. Наименование результата предоставления муниципальной услуги.

7. Сведения о месте подачи запроса на предоставление муниципальной услуги.

8. Состав сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

9. Наименование документа, подтверждающего конечный результат предоставления муниципальной услуги.

10. Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга.

11. Сведения о месте информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

12. Сведения о максимально допустимых сроках предоставления муниципальной услуги.

13. Сведения об основаниях для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении услуги (в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами).

14. Наименования документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги.

15. Состав сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

16. Сведения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

17. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

18. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

19. Сведения об адресе официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресах его электронной почты, телефонах.

20. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.

21. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.

22. Сведения об адресе сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещены текст административного регламента, формы заявлений и иных документов, которые необходимы заявителю для обращения в орган местного самоуправления для получения муниципальной услуги.

23. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.

24. Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие).

25. Сведения о внесении изменений в муниципальный нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании муниципального нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.

26. Сведении о дате прекращения действия административного регламента предоставления муниципальной услуги (признания его утратившим силу).

